Zarzadzenie Nr 517
Rektora Politechniki Swietokrzyskiej
z dnia 31 stycznia 2017 r.

w sprawie zasad i trybu realizacji prac naukowo-badawczych
(tekst jednolity uwzgledniajacy zmiany wprowadzone Zarzadzeniami Nr 11/17 i 59/17)

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 3 i art. 92 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2016, poz. 1842 ze zmianami) oraz ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.

o0 zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2016 r. poz. 2045 1. j. ze zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

l. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. Zarzadzenie okre$la zasady i tryb organizacji dziatalnosci badawczej finansowanej
ze Srodkow:

1) ustalanych w budzecie panstwa na nauke i przyznawanych decyzjg Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego:

a) w formie dotacji podmiotowej — utrzymanie potencjatu badawczego jednostki naukowej oraz
utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego;

b) w formie dotacji celowej — dziatalnos¢ jednostek naukowych uczelni polegajaca na
prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych stuzacych rozwojowi mitodych
naukowcdw i uczestnikow studiow doktoranckich, ponadto restrukturyzacja jednostek
naukowych oraz dziatalno$¢ zwigzana z utrzymaniem i poszerzaniem naukowych baz danych.

c) napodstawie decyzji — projekty w ramach programéw ogtaszanych przez Ministra.

2) otrzymywanych na podstawie uméw z innymi podmiotami gospodarczymi;

3) na podstawie decyzji — projekty finansowane z NCN, MNiSW, NCBIR oraz ze $rodkéw UE.

§ 2.1. Jednostkg koordynujacq dziatania:

1) w zakresie finansowania i organizacji badan naukowych w czesci dot. dziatalnoSci statutowej,
projektow badawczych finansowanych przez NCN oraz programéw wiasciwego Ministerstwa jest
Dziat Badan Podstawowych i Dziatalnosci Statutowej, zwany dalej takze Dziatem.

2) w zakresie finansowania i organizacji badan naukowych w czesci dot. projektéw badawczych
finansowanych przez NCBIiR oraz projektow wspdtfinansowanych z UE jest Dziat Projektow
Badawczo-Rozwojowych, zwany dalej takze Dziatem Projektow B+R.

3) w zakresie finansowania i organizacji wspdfpracy z podmiotami gospodarczymi, komercjalizacjg,

wiedzy, transferem technologii jest Osrodek Transferu Technologii zwany dalej takze OSrodkiem.
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2. Nadzér nad dziatalnoScig okre$long w ust. 1- 3 sprawuje Prorektor ds. Badat Naukowych i Wspdtpracy
z Przemystem, zwany dalej takze Prorektorem.
§ 3.1. Na Wydziatach dziatajg Wydziatowe Komisje d/s Badan Naukowych, zwane dalej Komisjami,
powotane przez Dziekana, ktorych zadaniem jest m. in.:
1) wspotpraca z Dziatem, Dziatem Projektéw B+R i OS$rodkiem w celu podniesienia aktywnosci
dziatalno$ci naukowo-badawczej pracownikow na Wydziatach;
2) opracowanie regulaminu okre$lajacego zasady i tryb przyznawania $rodkdéw na realizacje
poszczegolnych zadan w ramach dziatalnosci statutowe;
3) nadzor nad prawidtowym przebiegiem prac badawczych pod wzgledem merytorycznym i finansowym;
4) opracowywanie i przygotowywanie ankiet jednostki w przypadku oceny parametrycznej jednostek
naukowych;
2. Szczegotowy zakres zadan Komisji okre$la Dziekan.
§ 4. Umowy cywilno-prawne zawierane w ramach realizacji: prac i projektéw badawczych - z osobami
fizycznymi i prawnymi - podpisuje w imieniu Politechniki Swietokrzyskiej Rektor lub Dziekan/Prorektor na

mocy petnomocnictwa Rektora.

IIl. DZIALALNOSC BADAWCZA STATUTOWA
§ 5. Wnioski o finansowanie pracy naukowo-badawczej realizowanej w ramach dziatalnosci
statutowej na:

1)  utrzymanie potencjatu badawczego;

2) wspotprace z zagranicg (w ramach dziatalnosci statutowe);

3) badania naukowe lub prace rozwojowe stuzace rozwojowi mtodych naukowcdw;

4) badania naukowe lub prace rozwojowe stuzace rozwojowi uczestnikdw studiéw doktoranckich;

5) inwestycje w zakresie duzej infrastruktury badawczej oraz inwestycje budowlane stuzace

badaniom naukowym i pracom rozwojowym;

6) utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego w zakresie infrastruktury informatycznej - SPUB
sktadajg pracownicy naukowo-dydaktyczni (kierownik pracy badawczej) na Wydziale w terminie
wyznaczonym przez Komisje. Wnioski/aneksy dot. punktow 1) —4) na formularzu stanowigcym zatacznik
nr1i 1ado niniejszego Zarzadzenia. Wzory wnioskdw dot. punktéw 5) i 6) okres$lajg wytyczne MNiSW.
§ 6.1. Komisja dokonuje oceny wnioskéw zgodnie z opracowanym na Wydziale Regulaminem, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1. pkt 2 oraz celami rozwojowymi Wydziatu.

2. Komisja decyduje o: przerwaniu, zakonczeniu lub kontynuaciji pracy biorac pod uwage propozycje
kierownika pracy. Zasady odbioru prac ustalajg Komisje, na podstawie Regulaminu o ktérym mowa
w § 3 ust. 1. pkt 2.
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3. Warunkiem rozliczenia pracy statutowej realizowanej na Wydziale jest przediozenie Komisji raportu
W wyznaczonym terminie, nie pdzniej jednak niz do 28 lutego. Raporty sktadane sg na formularzu
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

W przypadku prac zakonczonych, nalezy dodatkowo do raportu dotgczy¢ sprawozdanie merytoryczne
i wykaz publikacji - bedacych wynikiem wszystkich lat realizacji pracy oraz karte SYNABA.

4. Karta SYNABA jest niezbednym dokumentem do umieszczenia informaciji nt. realizacji pracy w bazie
Osrodka Przetwarzania Informacji - Paristwowego Instytutu Badawczego (OPI).

§ 7. Dziekan Wydziatu przekazuje corocznie w terminie do 10 marca danego roku Prorektorowi - za
posrednictwem Dziatu - syntetyczng informacije nt. realizacji prac badawczych na Wydziale, w tym:

1)  wykaz prac kontynuowanych i zakonczonych w danym roku;

2) raporty prac kontynuowanych (zatacznik nr 2);

3) raporty prac zakonczonych. (dodatkowo: ksero publikacji, sprawozdanie merytoryczne oraz 1 egz.
wersji papierowej karty SYNABA (wersje elektroniczng karty - kierownik zakonczonej pracy -
przesyta do OPI).

§ 8. Niewykorzystana w danym roku kalendarzowym - dotacja na dziatalno$¢ statutowq - przechodzi na
rok nastepny, jako bilans otwarcia (BO) w kolejnym roku. Srodki przyznane na dany rok kalendarzowy
muszg zosta¢ wydatkowane do korica roku nastepujacego po tym, na ktdry zostata przyznana dotacja.
§ 9. Wydziat przekazuje do Dziatu wnioski i aneksy dotyczace realizowanych prac statutowych wraz
z informacjg nt. przyznanych $rodkdéw finansowych na biezacy rok realizacji pracy. Termin przekazania
dokumentow zwigzany jest z datg decyzji MNiISW o wysoko$ci przyznanej Wydziatowi dotacji na dany
rok, jednak nie pozniej niz do 30 kwietnia danego roku.

§ 10. Do czasu otrzymania przez Wydziat dotacji z MNiSW - kierownicy prac moggq realizowa¢ prace
kontynuowane i nowe - wytacznie za zgodq Dziekana.

W tym przypadku - $rodki finansowe na optacenie kosztéw ponoszonych w ramach prac - otrzymywane
sq jako zaliczki na poczet dotacji danego roku. Dopuszczalna jest rowniez forma poinformowania Dziatu
w formie jednorazowego pisma z Wydziatu 0 mozliwosci korzystania ze $rodkéw pozostatych z ubiegtego
roku w przypadku realizacji prac kontynuowanych. W tym celu niezbedna bedzie informacja Komisji
z wykazem prac realizowanych w danym roku.

§ 11.1. Wydziat jest zobowigzany do sporzadzenia wniosku zbiorczego o finansowanie dziatalno$ci
statutowej w kolejnym roku. Wniosek zatwierdzony przez Dziekana - jest przekazywany za
posrednictwem Dziatu (wersja papierowa) do MNiSW, natomiast drogg elektroniczng bezposrednio
z Wydziatu. Termin wynika z Rozporzadzenia MNiSW obowigzujgcego w danym roku.

2. Wydziat wraz z wnioskiem zbiorczym, o ktorym mowa w ust. 1, przekazuje do Dziatu wykaz

pracownikéw zaliczonych do Liczby N wraz z oSwiadczeniami, zgodnie z aktualnym Zarzadzeniem
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Rektora w sprawie ustalania liczby osob zatrudnionych w jednostce organizacyjnej przy prowadzeniu

badan naukowych lub prac rozwojowych albo wykonujacych prace pomocnicze w badaniach naukowych

lub pracach ustugowo-badawczych.

§ 12. Wydziat jest zobowigzany do opracowania i sporzadzenia raportu zbiorczego z realizacji zadan

w ramach dziatalno$ci statutowej w danym roku. Raport do MNISW zatwierdzony przez: Dziekana

Wydziatu, Kwestora, JM Rektora - jest przekazywany za po$rednictwem Dziatu (wersja papierowa) do

MNiSW, natomiast drogq elektroniczng bezposrednio z Wydziatu. Termin sktadania raportu wynika

z Rozporzadzenia MNiSW obowigzujacego w danym roku.

§ 13.1. W ramach dotacji statutowej na utrzymanie potencjatu badawczego mozliwa jest refundacja

wynagrodzen wylgcznie pracownikow naukowych (nieprowadzacych zaje¢ dydaktycznych) oraz

inzynieryjno-technicznych.

O wysoko$ci kwoty przeznaczonej na refundacje osobowego funduszu ptac decyduje Dziekan.

Komisja informuje Dziat o wysoko$ci dotacji przeznaczonej na ten cel oraz wskazuje osoby, ktdrych

refundacja w danym roku dotyczy. Na tej podstawie Dziat przygotowuje odpowiednie dokumenty do

Kwestury w celu dokonania odpowiednich obcigzen.

2. W ramach dotacji na utrzymanie potencjatu badawczego nie uwzglednia sie kosztow zwigzanych

z dziatalnoscig dydaktyczng oraz kosztow zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw naukowo-

dydaktycznych zajmujacych sie dziatalno$cig dydaktyczna.

3. W ramach dotacji na utrzymanie potencjatu badawczego Wydziaty mogaq finansowa¢ m. in.:

1) dziatalno$¢ zwigzang z zapewnieniem dostepu do informacji naukowej (w tym m. in. prenumerata
czasopism polskich i zagranicznych)

2) dziatania zwigzane z komercjalizacjg wynikéw badan naukowych i prac rozwojowych, polegajace na
analizie potrzeb rynku, stanu techniki, mozliwosci ochrony patentowej efektow tej dziatalno$ci oraz

opracowaniu projektow komercjalizacii.

lil. PROJEKTY BADAWCZE
§ 14.1. Wnioski o finansowanie projektéw badawczych finansowanych przez MNiSW, NCN i NCBIR,
opracowane wedtug zasad okreslonych w regulaminach ogtaszanych konkursow, pracownicy naukowo-
dydaktyczni przedkiadajg Rektorowi za posrednictwem Dziatu (projekty finansowane przez NCN
i MNiSW), Dziatu Projektéw B+R (projekty finansowane przez NCBIR oraz wspoéffinansowane z UE) lub
Prorektora (projekty realizowane przez O$rodek) co najmniej 5 dni roboczych przed zakoriczeniem

naboru. Wnioski na projekty sktadane przez pracownikow Wydziatéw wymagajq akceptacji Dziekana.
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2. Wnioski zatwierdzone przez Dziekana, Rektora oraz w wymaganych przypadkach przez Kwestora,
wraz z wymaganymi zatacznikami, sg przekazywane - zgodnie z wytycznymi danego konkursu - drogq
elektroniczng i tradycyjng pocztg do odpowiednich instytucji.

3. Kierownicy wnioskowanych projektow, ktorzy otrzymali finansowanie, przygotowujg umowe na
realizacje projektu, wg zasad okreslonych w poszczegdlnych konkursach.

§ 15.1. Srodki finansowe przekazane na realizacje projektu pozostaja w dyspozycji kierownika projektu,
a ich uruchomienie nastepuje po uzyskaniu akceptacji - w zaleznosci od udzielonych petnomocnictw -
Dziekana/Prorektora.

2. Dziekan sprawuje nadzér nad prawidtowg i zgodng z umowaq realizacjg projektu badawczego,
z zastrzezeniem ust.3. Nadzér formalno-prawny oraz finansowy nad realizacjg projektu sprawujg
pracownicy Dziatu (projekty finansowane przez NCN i MNiSW), Dziatu Projektéw B+R (projekty
finansowane przez NCBIR oraz wspdffinansowane z UE).

3. Prorektor sprawuje nadzér nad prawidtowg i zgodng z umowa realizacjg projektu badawczego Osrodka.
Nadzér formalno-prawny oraz finansowy nad realizacjq takiego projektu sprawujg pracownicy O$rodka.
4. Podstawg wynagrodzenia kierownika oraz wykonawcow projektu sg umowy cywilno-prawne wg
przyjetych wzordw, zgodnie z aktualnie obowigzujacym Zarzadzeniem Rektora. W uzasadnionych
przypadkach, za zgodg Rektora, wykonawcy mogg by¢ zatrudnieni na podstawie umowy o prace.

5. Praca pracownikéw naukowo-technicznych w projektach badawczych wykonywana jest w ramach
obowigzkdw stuzbowych.

6. Pracownicy inzynieryjno-techniczni, naukowo-techniczni oraz pracownicy administracyjni
zaangazowani w realizacje projektow, mogg by¢ wynagradzani zgodnie z Regulaminem premiowania.
7. Ze $rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia w projektach badawczych przeznacza si¢ 10% na
refundacje osobowego funduszu ptac pracownikéw naukowo-technicznych, przewidzianych jako
wykonawcow projektu. Zapis ten nie dotyczy projektow - w zakresie badan podstawowych -
finansowanych z NCN oraz programéw Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

8. Srodki przeznaczone na refundacje osobowego funduszu ptac pracownikéw naukowo-technicznych
i inzynieryjno-technicznych zostajg naliczone w kazdym roku realizacji projektu od faktycznie poniesionej
warto$ci wynagrodzen bezosobowego funduszu ptac pracownikéw naukowo-badawczych. Od premii
badawczej nie nalicza sie refundacii.

9. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek kierownika projektu, zaakceptowany przez
Dziekana, Prorektor moze zmniejszy¢ wysokos¢ Srodkoéw przeznaczonych na refundacje osobowego
funduszu ptac pracownikéw naukowo-technicznych lub zmieni¢ forme naliczenia.

§ 16. Kierownik projektu zobowigzany jest do sporzadzenia i przedtozenia Rektorowi - za po$rednictwem

odpowiednio Dziatu (projekty NCN i MNiSW), Dziatu Projektow B+R (projekty finansowane przez NCBIR)
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oraz wspoffinansowane z UE) lub Prorektora (projekty realizowane przez O$rodek) — wnioskow
0 pfatnos¢, sprawozdan rocznych i koncowych z realizacji projektu — wedtug zasad i wzoréw ustalonych

przez odpowiednie instytucije.

IV. PRACE BADAWCZE ZLECONE

§ 171. Pracami badawczymi zleconymi sq w szczegdlnosci prace ustugowo-badawcze
| badawczo-rozwojowe.
2. Prace ustugowo-badawcze sq realizowane na podstawie umowy, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia.
3. Prace badawczo-rozwojowe sq realizowane na podstawie umowy, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 4
do Zarzadzenia.
4. Prace o indywidualnym charakterze sg realizowane w oparciu 0 umowy opracowywane przez Osrodek.
§ 18.1. Zgode na uruchomienie pracy badawczej zleconej wydaje Rektor/Prorektor/Dziekan w oparciu o:

1) pisemne zlecenie wykonania pracy illub wzér umowy o0 wykonanie pracy,

2) kalkulacje ceny umownej, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 5 do Zarzadzenia.
2. Realizacja pracy badawczej zleconej bez zawarcia z Zamawiajacym umowy o wykonanie pracy jest
mozliwa za zgodg Kierownika Osrodka w przypadku zlecen o warto$ci nie wiekszej niz 7000,00 zt netto,
na podstawie pisemnego zlecenia okreslajacego co najmniej zakres prac, termin ich wykonania oraz
wynagrodzenie.
3. Realizacja zlecen o wartosci przekraczajacej 7000,00 zt netto bez zawarcia umowy
0 wykonanie pracy jest mozliwa wytacznie w uzasadnionych przypadkach za zgoda Prorektora ds. Badan
Naukowych i Wspdtpracy z Przemystem.
4. Umowe o wykonanie pracy, parafowang przez radce prawnego oraz Kierownika O$rodka Transferu
Technologii, podpisuje Rektor lub Prorektor/Dziekan na podstawie petnomocnictwa Rektora.
§ 19.1. Kalkulacja ceny umownej pracy badawczej, zawiera koszty bezposrednie w uktadzie rodzajowym,
koszty posrednie oraz zysk w wysoko$ci okre$lonej odrebnym zarzadzeniem Rektora.
2. W uzasadnionych przypadkach, przy negocjowaniu z zamawiajacym ceny umownej pracy, na pisemny
wniosek  kierownika pracy zaopiniowany przez Prorektora ds. Badain  Naukowych
i Wspotpracy z Przemystem, Rektor moze zmniejszy¢ wysoko$¢ Srodkdw przeznaczonych na koszty
posrednie i wysoko$¢ kalkulacyjnego zysku ponizej wartosci przyjetej we wzorze kalkulacji stanowigce;
zatacznik nr 5 do Zarzadzenia.
§ 20. Pracownicy zaangazowani w realizacje prac zleconych moga by¢ wynagradzani zgodnie

z regulaminem premiowania lub na podstawie umoéw cywilnoprawnych.
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§ 21. Osoby zaangazowane w realizacje prac zleconych niebedace pracownikami mogg by¢
wynagradzane na podstawie umoéw cywilnoprawnych.
§ 22. Po zrealizowaniu zakresu prac przewidzianych umowa, kierownik pracy przygotowuje protokét
zdawczo-odbiorczy pracy, sporzadzony wg. zatacznika nr 6 do Zarzadzenia, ktéry stanowi podstawe do
wystawienia faktury VAT zleceniodawcy (na podstawie przypisu do wystawienia faktury VAT).
§ 23. Kierownicy prac zobowigzani sg przekaza¢ do Osrodka Transferu Technologii komplet dokumentacii
zwigzanej z uruchomieniem pracy zleconej, tj: pismo zlecajace i/lub umowe o wykonanie pracy wraz z
kalkulacjag ceny umownej oraz dokumentacji zwigzanej z rozliczeniem pracy tj; protokot
zdawczo-odbiorczy oraz przypis do wystawienia faktury VAT.
§ 24. W terminach okre$lonych przez Rektora, pracownicy Osrodka Transferu Technologii sktadajg
Rektorowi pisemng informacje o wynikach finansowych dziatalnoSci w zakresie prac badawczych
zleconych.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 25. Traci moc zarzadzenie Nr 15/13 Rektora z dnia 1 marca 2013 r. z p6zniejszymi zmianami.

§ 26. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Rektor

prof. Wiestaw Trampczynski

Zataczniki do Zarzadzenia:

Zatacznik 1 - wniosek o finansowanie pracy n-b realizowanej w ramach dziatalno$ci statutowe;;
Zatacznik 1a - aneks o finansowanie pracy n-b realizowanej w ramach dziatalnosci statutowej;
Zatacznik 2 - raport z realizacji pracy statutowej;

Zatacznik 3 - umowa o wykonanie pracy ustugowo-badawcze;

Zatacznik 4 - umowa o wykonanie pracy badawczo-rozwojowej

Zatacznik 5 - kalkulacja ceny umowne;

Zatgcznik 6 - protokot zdawczo-odbiorczy
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